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          Settore Amministrativo

Via Dalmazio Birago, 64 - Lecce
pec: dip.beni.culturali@cert-unile.it



RICHIESTA DI ACQUISTO
Affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D. Lgs. 36/2023 per forniture di beni/servizi di importo inferiore alla soglia comunitaria
· ORDINE PRESSO DITTE ITALIANE
· ORDINE ESTERO
· U.E.
· EXTRA U.E.

Il/La sottoscritto/a  _________________________________________________________________________________,
in servizio presso il Dipartimento di Beni Culturali, richiede di acquistare i beni o servizi elencati in tabella per l’importo complessivo di €  ______________, ___  (_______________________,___)  iva esclusa, sulle seguenti voci:

· Bilancio	____________________________________ UPB _________________________________________,

· Budget	__________________________________________________________________________________,             
                                                                                                     (da specificare solo per acquisti a valere su progetti) 
	Q.tà
	Descrizione del bene o servizio (con indicazione specifica delle caratteristiche)
	Costo unitario
	Costo totale
	Aliquota 
IVA (%)

	
	INDICARE QUI LE SPECIFICHE TECNICHE DEL PRODOTTO/SERVIZIO DA ACQUISTARE
	€
	€
	

	
	SE NECESSARIO AGGIUNGERE UN ALLEGATO TECNICO
	€
	€
	

	
	
	€
	€
	

	
	
	€
	€
	

	
	
	€
	€
	

	
	
	€
	€
	

	
	
	TOTALE iva esclusa

	
	
	TOTALE iva inclusa


In caso di materiale INVENTARIABILE indicare:

· Ubicazione   _____________________________________________	(con numero di stanza di destinazione)

· Responsabile _____________________________________________	(ruolo o funzione)


Il/La sottoscritto/a dichiara di acquistare secondo le seguenti modalità:
· Mercato Libero con preventivo unico da ditta con esclusività di distribuzione sul territorio nazionale. Si allega la dichiarazione di distribuzione in esclusiva rilasciata dalla ditta:
____________________________________________________________________________________________
· Affidamento mediante piattaforma U-buy invitando le seguenti ditte:
· DITTA 1 ________________________________________________________ pec ___________________
· DITTA 2 ________________________________________________________ pec ___________________
· DITTA 3 ________________________________________________________ pec ___________________
eventuali
· DITTA 4 ________________________________________________________ pec ___________________
· DITTA 5 ________________________________________________________ pec ___________________
· Non acquistare prodotti da una convenzione CONSIP, ai sensi del c. 1 dell’art. 26 L. 488/1999 in quanto non disponibili in alcuna Convenzione attiva.
· Non acquistare prodotti sul mercato elettronico (MePA) in quanto:
a) Categoria/Sottocategoria/Metaprodotto non presente sul Mercato Elettronico;
b) Ricorso ad operatori economici predeterminati, ivi compresi casi di nota specialità del bene o del servizio in relazione alle caratteristiche tecniche o di mercato;
c) Comprovati motivi di estrema urgenza risultanti da eventi imprevedibili e non imputabili all’Amministrazione, come risultante dagli atti del procedimento;
d) Acquisto inferiore ad € 5.000,00;
e) Normativa non applicabile all’acquisto.
· In caso di affidamento diretto ad una sola ditta, il Responsabile Scientifico attesta la congruità del prezzo
· In caso di richiesta di preventivo a più ditte, il Responsabile Scientifico si impegna a fornire indicazione della ditta da scegliere utilizzando allegato 1.

Il tempo di elaborazione delle richieste di acquisto, per avviare la richiesta di preventivi su u-buy, è non inferiore a 10 giorni dal ricevimento della presente richiesta firmata digitalmente.   

Lecce, lì _____________________

Il Richiedente l’acquisto			        				Il Responsabile/Titolare UPB
(se diverso dal titolare dell’UPB)




Allegato 1 

Oggetto: Procedura U-BUY n…………… 


Riservato alla valutazione del Responsabile Scientifico o di Commissione appositamente nominata.

Dall’analisi dei preventivi acquisiti, il Responsabile Scientifico o la Commissione appositamente nominata, ritiene: 
- CONGRUO il prezzo innanzi offerto 
- DI PROCEDERE con l’affidamento alla ditta
_________________________________________________________________________________________________ 
per la seguente motivazione 
_________________________________________________________________________________________________ 
Importo netto 	€ ________________, ___ 
IVA 		€ ________________, ___ 
TOTALE 	€ ________________, ___ 

(offerta n. ________________ con scadenza il ________________)



Lecce, lì _____________________

Il Richiedente l’acquisto			        	Il Responsabile/Titolare UPB
        (se diverso dal titolare dell’UPB)
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